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一. 依據：「115年度臺北市國小、實驗學制暨幼兒園校務行政系統維護服務案」作業規範辦理。 

二. 目的：協助臺北市國小相關人員，瞭解校務行政系統操作，以利各校處理校務行政系統運作。 

三. 辦理單位：臺北市政府教育局及巨耀資訊顧問有限公司。 

四. 訓練地點：線上-酷課 OnO 線上教室， 

實體-臺北市立松山高級中學 視廳大樓1樓大講堂 (臺北市信義區新仁里基隆路一段156號) 

五. 日期、對象及人數：  

課程名稱 訓練日期 時間 訓練對象 人數限制 

資訊組 
115/08/24 09:00 - 10:00 

資訊組相關人員 200人 
115/08/25 13:30 - 14:30 

總務處 
115/08/24 10:30 - 11:30 

總務處相關人員 200人 
115/08/25 15:00 - 16:00 

圖書館 
115/08/24 13:30 - 16:00 

圖書館相關人員 200人 
115/08/25 09:00 - 11:30 

教學組 
115/08/26 09:00 - 10:00 

教學組相關人員 200人 
115/08/27 13:30 - 14:30(實體場) 

輔導室 
115/08/26 10:30 - 11:30 

輔導室相關人員 200人 
115/08/27 15:00 - 16:00(實體場) 

學務處 
115/08/26 13:30 - 16:00 

學務處相關人員 200人 
115/08/28 09:00 - 11:30(實體場) 

註冊組 
115/08/27 09:00 - 11:30(實體場) 

註冊組相關人員 200人 
115/08/28 13:30 - 16:00 

六. 訓練學校清單： 

市立力行國小 市立古亭國小 市立東湖國小 市立敦化國小 市立興雅國小 

市立三民國小 市立平等國小 市立東園國小 市立景美國小 市立興德國小 

市立三玉國小 市立民生國小 市立東新國小 市立景興國小 市立螢橋國小 

市立三興國小 市立民族國小 市立松山國小 市立湖山國小 市立龍山國小 

市立士東國小 市立民權國小 市立武功國小 市立湖田實小 市立龍安國小 

市立士林國小 市立永安國小 市立河堤國小 市立華江國小 市立濱江國小 

市立大屯國小 市立永建國小 市立社子國小 市立逸仙國小 市立舊莊國小 

市立大同國小 市立永樂國小 市立芝山國小 市立陽明山國小 市立雙永國小 
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市立大安國小 市立玉成國小 市立金華國小 市立新生國小 市立雙園國小 

市立大佳國小 市立石牌國小 市立長安國小 市立新和國小 市立雙溪國小 

市立大直國小 市立立農國小 市立長春國小 市立新湖國小 市立雙蓮國小 

市立大理國小 市立光復國小 市立雨農國小 市立溪口國小 市立懷生國小 

市立大湖國小 市立吉林國小 市立雨聲國小 市立溪山實小 市立關渡國小 

市立大學附小 市立成德國小 市立信義國小 市立義方國小 市立麗山國小 

市立大橋國小 市立百齡國小 市立南門國小 市立萬大國小 市立麗湖國小 

市立大龍國小 市立老松國小 市立南港國小 市立萬芳國小 市立蘭雅國小 

市立中山國小 市立西松國小 市立南湖國小 市立萬福國小 私立中山國小 

市立中正國小 市立西門國小 市立建安國小 市立萬興國小 私立立人國小 

市立五常國小 市立西湖國小 市立指南實小 市立葫蘆國小 私立光仁國小 

市立仁愛國小 市立西園國小 市立泉源實小 市立實踐國小 私立再興國小 

市立內湖國小 市立吳興國小 市立胡適國小 市立碧湖國小 
私立奎山實中(國

小部) 

市立公館國小 市立志清國小 市立修德國小 市立福林國小 
私立泰北高中(國

小部) 

市立天母國小 市立辛亥國小 市立桃源國小 市立福星國小 
私立復興實中(國

小部) 

市立太平國小 市立和平實小 市立健康國小 市立福德國小 
私立華興中學(國

小部) 

市立文化國小 市立幸安國小 市立國語實小 市立銘傳國小 私立新民國小 

市立文昌國小 市立延平國小 市立康寧國小 市立劍潭國小 
私立靜心高中(國

小部) 

市立文林國小 市立忠孝國小 市立清江國小 市立潭美國小 私立薇閣國小 

市立文湖國小 市立忠義實小 市立博愛國小 市立蓬萊國小 
國立政大附設實驗

小學 

市立日新國小 市立明湖國小 市立博嘉實小 市立興華國小 
國立臺北教育大學

附小 

市立木柵國小 市立明道國小 市立富安國小 市立興隆國小 市立明德國小 

市立北投國小 信義華砇實驗機構 關渡華砇實驗機構   
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七. 課程訪問碼使用方式： 

於酷課 OnO 線上教室(https://ono.tp.edu.tw/)，點選右上角                 進行登入， 

登入完成後，右上角會呈現登入者姓名，點選  

選擇我的課程 

→加入課程 

→於空格處輸入課程訪問碼 

→點選加入即可 

  

https://ono.tp.edu.tw/
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八. 課程內容： 

A. 資訊組_115/08/24 

課程訪問碼：CE3C23G7N8ET 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3C23G7N8ET 

時間 單元名稱 講授單位 

09:00 - 10:00 

1.人事管理作業操作說明。 

2.系統權限分配操作說明。 

3.系統帳號管理操作說明。 

4.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

B. 資訊組_115/08/25 

課程訪問碼： CE3Q8J73494I 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3Q8J73494I 

時間 單元名稱 講授單位 

13:30 - 14:30 

1.人事管理作業操作說明。 

2.系統權限分配操作說明。 

3.系統帳號管理操作說明。 

4.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

C. 總務處_115/08/24 

課程訪問碼：CE3DTWF2O727 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3DTWF2O727 

時間 單元名稱 講授單位 

10:30 - 11:30 
1.場地管理、設備修繕相關作業說明。 

2.實機操作及問題討論。 
巨耀資訊 

 

D. 總務處_115/08/25 

課程訪問碼：CE3S0C5Y1EYQ 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3S0C5Y1EYQ 

時間 單元名稱 講授單位 

15:00 - 16:00 
1.場地管理、設備修繕相關作業說明。 

2.實機操作及問題討論。 
巨耀資訊 
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E. 圖書館_115/08/24 

課程訪問碼：CE3HDICSI1H4 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3HDICSI1H4 

時間 單元名稱 講授單位 

13:30 - 16:00 

1.選購管理作業操作說明。 

2.書目管理作業操作說明。 

3.典藏管理作業操作說明。 

4.讀者管理作業操作說明。 

5.流通管理作業操作說明。 

6.閱讀管理作業操作說明。 

7.WEBPAC 設定操作說明。 

8.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

F. 圖書館_115/08/25 

課程訪問碼：CE3TS54SYHWS 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3TS54SYHWS 

時間 單元名稱 講授單位 

09:00 - 11:30 

1.選購管理作業操作說明。 

2.書目管理作業操作說明。 

3.典藏管理作業操作說明。 

4.讀者管理作業操作說明。 

5.流通管理作業操作說明。 

6.閱讀管理作業操作說明。 

7.WEBPAC 設定操作說明。 

8.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

G. 教學組_115/08/26 

課程訪問碼：CE3J5BBNFCOZ 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3J5BBNFCOZ 

時間 單元名稱 講授單位 

09:00 - 10:00 
1.科目設定、配排選課操作說明。 

2.實機操作及問題討論。 
巨耀資訊 
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H. 教學組_115/08/27 

課程訪問碼：CE3VJY3NVHW5 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3VJY3NVHW5 

時間 單元名稱 講授單位 

13:30 - 14:30 
1.科目設定、配排選課操作說明。 

2.實機操作及問題討論。 
巨耀資訊 

 

I. 學務處_115/08/26 

課程訪問碼： CE3KX4AICJ5H 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3KX4AICJ5H 

時間 單元名稱 講授單位 

13:30 - 16:00 

1.班級管理作業操作說明。 

2.生活管理作業操作說明。 

3.日常生活表現作業操作說明。 

4.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

J. 學務處_115/08/28 

課程訪問碼：CE3XBR2ISRCB 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3XBR2ISRCB 

時間 單元名稱 講授單位 

09:00 - 11:30 

1.班級管理作業操作說明。 

2.生活管理作業操作說明。 

3.日常生活表現作業操作說明。 

4.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

 

K. 註冊組 _115/08/27 

課程訪問碼： CE3MOX9D9SFX 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3MOX9D9SFX 

時間 單元名稱 講授單位 

9:00~11:45 

1.新生入學流程操作說明。 

2.學籍異動相關設定操作說明。 

3.成績管理作業操作說明。 

4.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 
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L. 註冊組 _115/08/28 

課程訪問碼：CE3Z3K1DPVUJ 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3Z3K1DPVUJ 

時間 單元名稱 講授單位 

13:30 - 16:00 

1.新生入學流程操作說明。 

2.學籍異動相關設定操作說明。 

3.成績管理作業操作說明。 

4.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

M. 輔導室_115/08/26 

課程訪問碼：CE3OGQ8872UF 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE3OGQ8872UF 

時間 單元名稱 講授單位 

10:30 - 11:30 

1.輔導管理作業操作說明。 

2.心理測驗作業操作說明。 

3.個案填報、相關服務填報操作明。 

4.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

N. 輔導室_115/08/27 

課程訪問碼：CE40VD08MYKU 

邀請連結：https://ono.tp.edu.tw/course/join/CE40VD08MYKU 

時間 單元名稱 講授單位 

15:00 - 16:00 

1.輔導管理作業操作說明。 

2.心理測驗作業操作說明。 

3.個案填報、相關服務填報操作明。 

4.實機操作及問題討論。 

巨耀資訊 

 

九. 訓練時數：核予全程參與者該場次研習時數。 

十. 報名方式：本教育訓練採線上報名，請逕上臺北市教師在職研習網(https://insc.tp.edu.tw）報

名。 

十一. 請假處理：參與本教育訓練及承辦工作人員，請各學校(機關)核予公假。 

十二. 訓練聯絡人：巨耀資訊 講師黃俊諺 電話：02-77300089 

    e-mail：tpservice@oneplus.com.tw 

十三. 訓練經費：本研習所需經費由教育局相關經費項下支應。 

https://insc.tp.edu.tw/
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十四. 實體場交通資訊如下： 

 

 

交通工具 方法 

公車 
站牌名稱：松山高中（基隆路） 

停靠公車：28、202、257、277、311、612、669、藍10、藍26、藍27等。 

捷運 
1.請搭捷運板南線，於市政府站下車。 

2.從1號出口走出來，沿基隆路往市民大道方向走約5分鐘。 


